СОВЕТ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ПОСЕЛОК ГОРОДСКОГО ТИПА КАРАБАШ»

БУГУЛЬМИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАН 

ВТОРОГО СОЗЫВА

ХХХIII СЕССИЯ

РЕШЕНИЕ № 2
п.г.т. Карабаш 






   «25» февраля 2013г.
Об утверждении Порядка 

предоставления информации о деятельности 

органов местного самоуправления муниципального 

образования «Поселок городского типа Карабаш»

 Бугульминского муниципального района  

Республики Татарстан

пользователю информацией по его запросу
_________________________________________
В целях реализации Федерального закона от 9 февраля 2009 года           №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»                                        и в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации               от 24.10.2011 года №860 «Об утверждении Правил взимания платы за предоставление информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Постановлением Кабинета Министров Республики Татарстан от 08.12.2012 года №1068 «Об утверждении Примерного порядка предоставления информации о деятельности исполнительного органа государственной власти Республики Татарстан пользователю информацией по его запросу»
Совет муниципального образования 

«Поселок городского типа Карабаш»

РЕШИЛ:

1. Утвердить перечень информации о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования «Поселок городского типа Карабаш» Бугульминского муниципального района Республики Татарстан, размещаемой в сети Интернет (Приложение 1).
2. Утвердить Порядок предоставления информации о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования «Поселок городского типа Карабаш» Бугульминского муниципального района Республики Татарстан пользователю информацией по его запросу (Приложение 2).
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава муниципального образования 

«Поселок городского типа Карабаш»



А.А. Михайлов
Приложение 1
к решению №2  ХХХIII сессии

Совета муниципального образования «Поселок городского типа Карабаш»
от «25» февраля 2013 года
Перечень

информации о деятельности органов местного

самоуправления муниципального образования 

«Поселок городского типа Карабаш»
Республики Татарстан, размещаемой в сети Интернет

	№ п/п
	Категория Информации
	Периодичность размещения

	1.
	Общая информация об органах местного самоуправления
Муниципального образования «Поселок городского типа Карабаш»,
в том числе:

	1.1
	Наименование и структура органа местного самоуправления муниципального образования «Поселок городского типа Карабаш», почтовый адрес, адрес электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб органа местного самоуправления
	Поддерживается в актуальном состоянии

	1.2. 
	Сведения о полномочиях органа местного самоуправления, задачах и функциях структурных подразделений указанного органа, а также перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции
	В течение 5 рабочих дней со дня утверждения либо изменения соответствующих правовых актов.
Перечень законов и иных правовых актах поддерживается в актуальном состоянии.

	1.3
	Перечень подведомственных организаций (при наличии), сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб подведомственных организаций
	Поддерживается в актуальном состоянии

	1.4
	Сведения о руководителях органа местного самоуправления, его структурных подразделений, руководителях подведомственных организаций (фамилии, имена, отчества, а также при согласии указанных лиц иные сведения о них)
	В течение трех рабочих дней со дня назначения.

	1.5
	Перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении органа местного самоуправления, подведомственных организаций
	Поддерживается в актуальном состоянии

	1.6
	Сведения о средствах массовой информации, учрежденных органом местного самоуправления (при наличии)
	Поддерживается в актуальном состоянии

	2
	Информация о нормотворческой деятельности органа местного самоуправления, 

в том числе:

	2.1
	Муниципальные правовые акты, изданные органом местного самоуправления, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, а также сведения о государственной регистрации муниципальных правовых актов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации
	В течение пяти  рабочих дней со дня утверждения муниципальных правовых актов или внесения в них изменений. Сведения о государственной регистрации муниципальных правовых актов в случаях, установленных законодательством размещаются в течение пяти рабочих дней со дня регистрации.


	2.2
	Тексты проектов муниципальных правовых актов, внесенных в представительный орган муниципального  образования
	Поддерживается в актуальном состоянии

	2.3
	Информация о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд
	Поддерживается в актуальном состоянии

	2.4
	Административные регламенты, стандарты государственных (в случае передачи полномочий по оказанию таких услуг) и муниципальных услуг
	В течение пяти рабочих дней со дня утверждения или внесения изменений в регламенты

	2.5
	Установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых органом местного самоуправления к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами
	Поддерживается в актуальном состоянии

	2.6
	Порядок обжалования муниципальных правовых актов
	Поддерживается в актуальном состоянии

	3
	Информация об участии органа местного самоуправления в целевых и иных программах, международном сотрудничестве, включая официальные тексты соответствующих международных договоров Российской Федерации, а также о мероприятиях, проводимых органом местного самоуправления, в том числе сведения об официальных визитах и о рабочих поездках руководителей и официальных делегаций органа местного самоуправления
	Размещается в течение пяти рабочих дней со дня проведения мероприятия


	4
	Информация о состоянии защиты населения                                и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности,                                             о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения                       от них, а также иная информация, подлежащая доведению органом местного самоуправления                             до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации
	Поддерживается в актуальном состоянии

	5
	Информация о результатах проверок, проведенных государственным органом, его территориальными органами, органом местного самоуправления, подведомственными организациями в пределах их полномочий, а также о результатах проверок, проведенных в органе местного самоуправления, подведомственных организациях
	Ежеквартально

	6
	Тексты официальных выступлений и заявлений руководителей и заместителей руководителей органа местного самоуправления
	Поддерживается в актуальном состоянии

	7
	Статистическая информация о деятельности органа местного самоуправления,
в том числе:


	7.1
	Статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям органа местного самоуправления
	Ежеквартально

	7.2
	Сведения об использовании органом местного самоуправления, подведомственными организациями выделяемых бюджетных средств

	Ежеквартально

	7.3
	Сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности по платежам в местный бюджет. 
	Поддерживается в актуальном состоянии

	8
	Информация о кадровом обеспечении органа местного самоуправления,
в том числе:


	8.1
	Порядок поступления граждан на муниципальную службу
	Поддерживается в актуальном состоянии

	8.2
	Сведения, о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в органе местного самоуправления
	Поддерживается в актуальном состоянии

	8.3
	Квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы
	Поддерживается в актуальном состоянии

	8.4
	Условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы
	

	8.5
	Номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в органе местного самоуправления
	Поддерживается в актуальном состоянии

	8.6
	Перечень образовательных учреждений, подведомственных органу местного самоуправления (при наличии), с указанием почтовых адресов образовательных учреждений, а также номеров телефонов, по которым можно получить информацию справочного характера об этих образовательных учреждениях
	Поддерживается в актуальном состоянии

	9
	Информация о работе органа местного самоуправления с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, в том числе:


	9.1
	Порядок и время приема граждан (физических лиц),                             в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность
	Поддерживается в актуальном состоянии

	9.2
	Фамилия, имя и отчество руководителя подразделения или иного должностного лица, к полномочиям которых отнесены организация приема лиц, указанных в пункте 9.1, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера
	Поддерживается в актуальном состоянии

	9.3
	Обзоры обращений лиц, указанных в пункте 9.1                настоящего пункта, а также обобщенную информацию                       о  результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах.
	Ежеквартально

	10
	Иная информация о своей деятельности с учетом требований Федерального закона от 09.02.2009 года                    №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации                         о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»

	В сроки, установленные законодательством


Приложение 2

к решению №2 ХХХIII сессии

муниципального образования «Поселок городского типа Карабаш»
от «25» февраля 2013 года
Порядок

предоставления информации о деятельности 

органов местного самоуправления муниципального образования 

«Поселок городского типа Карабаш»
Бугульминского муниципального района Республики Татарстан

пользователю информацией по его запросу

1. Общие положения
1.1. Настоящий Примерный порядок разработан в целях реализации Федерального закона от 9 февраля 2009 года №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» и в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 года №860 «Об утверждении                         Правил взимания платы за предоставление информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»                                     и устанавливает процедуру предоставления информации о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования «Поселок городского типа Карабаш» Бугульминского муниципального района Республики Татарстан пользователю информацией по его запросу.

1.2. Основные термины и определения, используемые в целях             настоящего Порядка:

1) информация о деятельности органа местного самоуправления муниципального образования «Поселок городского типа Карабаш» Бугульминского муниципального района Республики Татарстан - информация (сведения) (в том числе документированная) о деятельности органа местного самоуправления муниципального образования «Поселок городского типа Карабаш» Бугульминского муниципального района Республики Татарстан, созданная органом местного самоуправления в пределах своих полномочий, подведомственными ему организациями либо поступившая в указанные органы и организации (далее - информация).

К информации о деятельности органа местного самоуправления относятся также законодательные и иные нормативные правовые акты, устанавливающие структуру, полномочия, порядок формирования и деятельности указанных органов и организаций, иная информация, касающаяся их деятельности;

2) пользователь информацией - гражданин (физическое лицо), организация (юридическое лицо), государственный орган, орган местного самоуправления, общественное объединение, осуществляющие поиск информации о деятельности органа местного самоуправления;

3) запрос - обращение пользователя информацией в устной или письменной форме, в том числе в виде электронного документа, поступившее в орган местного самоуправления либо к его должностному лицу, о предоставлении информации о деятельности этого органа местного самоуправления.
2. Порядок предоставления информации
пользователю информацией по запросу
2.1. По желанию пользователя информацией запрашиваемая информация предоставляется ему в устной форме или в виде документированной информации, в том числе в виде документа на бумажном носителе по почте либо электронного документа в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

2.2. Запрос, поступивший в орган местного самоуправления в письменной форме, подлежит регистрации в течение трех дней со дня его поступления. Запрос, составленный в устной форме, подлежит регистрации в день его поступления с указанием даты и времени поступления.

2.3. Запрос подлежит рассмотрению органом местного самоуправления в тридцатидневный срок со дня его регистрации, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

В случае, если предоставление запрашиваемой информации невозможно в указанный срок, в течение семи дней со дня регистрации запроса орган местного самоуправления уведомляет пользователя информацией об отсрочке ответа на запрос с указанием ее причины и срока предоставления запрашиваемой информации, который не может превышать пятнадцати дней сверх установленного настоящим Порядком срока для ответа на запрос.

2.4. Орган местного самоуправления вправе уточнять содержание запроса в целях предоставления пользователю информацией необходимой информации о его деятельности.

2.5. Информация предоставляется пользователю информацией в виде ответа на запрос, в котором содержится или к которому прилагается запрашиваемая информация либо в котором в соответствии с пунктом 2.11 настоящего Порядка содержится мотивированный отказ в предоставлении указанной информации.

В ответе на запрос указываются наименование, почтовый адрес органа местного самоуправления, должность лица, подписавшего ответ, а также реквизиты ответа на запрос (регистрационный номер и дата).

Ответ на запрос регистрируется в органе местного самоуправления в установленном законом порядке.

2.6. Плата за предоставление информации о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования «Поселок городского типа Карабаш» Бугульминского муниципального района взимается в случае ее предоставления по запросу, если объем запрашиваемой и полученной информации превышает определенный Правительством Российской Федерации объем информации, предоставляемой на бесплатной основе. Порядок взимания платы устанавливается Правительством Российской Федерации.

В данном случае пользователем информацией оплачиваются расходы на изготовление копий запрашиваемых документов и (или) материалов, а также расходы, связанные с их пересылкой по почте.

Средства, полученные в качестве платы за предоставление информации о деятельности органов местного самоуправления, подлежат зачислению в бюджет  муниципального образования «Поселок городского типа Карабаш» Бугульминского муниципального района.
2.7. На бесплатной основе пользователю информацией предоставляется информация:

1) передаваемая в устной форме;

2) размещаемая органом местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, а также в отведенных для размещения информации о деятельности органа местного самоуправления местах;

3) затрагивающая права и установленные законодательством Российской Федерации обязанности заинтересованного пользователя информацией;

4) иная установленная законом информация о деятельности органов местного самоуправления, а также иная установленная муниципальными правовыми актами информация о деятельности органов местного самоуправления.

В случае, если за предоставление информации в соответствии с законодательством плата не взимается, орган местного самоуправления предоставляет информацию пользователю информацией в соответствии с запросом в порядке, предусмотренном пунктами 2.3 - 2.5 настоящего Порядка.

2.8. В случае, если за предоставление информации по запросу в соответствии с законодательством предполагается взимание платы, орган местного самоуправления:

- в трехдневный срок, исчисляемый в рабочих днях, со дня регистрации запроса сообщает об этом пользователю информацией по адресу, указанному в обращении, с указанием объема и формата запрашиваемой информации, в том числе объема информации, за который взимается плата, с расчетом указанной платы, включая дополнительные расходы, размера платы и информации, необходимой для заполнения платежного документа на перечисление платы за получение информации;

- после получения подтверждения об оплате предоставляет информацию пользователю информацией в срок, указанный в пункте 2.3 настоящего Порядка, в порядке, предусмотренном пунктом 2.5 настоящего Порядка.

2.9. В случае если пользователь информацией желает получить ее на бумажном носителе либо на компьютерном накопительном устройстве непосредственно в органе местного самоуправления, то орган местного самоуправления в соответствии со сроками, установленными пунктом 2.8 настоящего Порядка, в ответе на запрос дополнительно информирует пользователя информации о структурном подразделении и его должностном лице, у которого необходимо получить запрашиваемую информацию, с указанием адреса, телефона, режима работы структурного подразделения или точной даты приема.

В случае, если в этих целях в органе местного самоуправления установлен специальный пропускной режим, в ответе информация о нем также доводится до пользователя информацией.

В случае, если за предоставление информации взимается плата, информация предоставляется пользователю информацией после предъявления им квитанции об оплате непосредственно в орган местного самоуправления должностному лицу, ответственному за предоставление информации.

2.10. Орган местного самоуправления, предоставивший информацию, содержащую неточные сведения, обязан безвозмездно по письменному заявлению пользователя информацией, которое должно быть мотивировано, устранить имеющиеся неточности.

2.11. Основания, исключающие возможность предоставления информации о деятельности органа местного самоуправления:

1) содержание запроса не позволяет установить запрашиваемую информацию о деятельности органа местного самоуправления;

2) в запросе не указан почтовый адрес, адрес электронной почты или номер факса для направления ответа на запрос либо номер телефона, по которому можно связаться с направившим запрос пользователем информацией;

3) запрашиваемая информация не относится к деятельности органа местного самоуправления, в который поступил запрос;

4) запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа;

5) запрашиваемая информация ранее предоставлялась пользователю информацией;

6) в запросе ставится вопрос о правовой оценке актов, принятых органом местного самоуправления, проведении анализа его деятельности, его  подведомственных организаций или проведении иной аналитической работы, непосредственно не связанной с защитой прав направившего запрос пользователя информацией.

Орган местного самоуправления вправе не предоставлять информацию о своей деятельности по запросу, если эта информация опубликована в средствах массовой информации или размещена в информационно-телекоммуникационной сети Интернет. В данном случае в ответе на запрос орган местного самоуправления ограничивается указанием названия, даты выхода и номера средства массовой информации, в котором опубликована запрашиваемая информация, и (или) электронного адреса официального сайта, на котором размещена запрашиваемая информация.

2.12. Если запрос не относится к деятельности органа местного самоуправления, в который он направлен, то в течение семи дней со дня регистрации запроса в органе местного самоуправления, он направляется в государственный орган или орган местного самоуправления, к полномочиям которого отнесено предоставление запрашиваемой информации. О переадресации запроса в этот же срок сообщается направившему запрос пользователю информацией.

В случае, если орган местного самоуправления не располагает сведениями о наличии запрашиваемой информации в другом государственном органе или органе местного самоуправления, об этом также в течение семи дней со дня регистрации запроса сообщается направившему запрос пользователю информацией.

2.13. В случае, если запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа, в ответе на запрос указываются вид, наименование, номер и дата принятия акта, в соответствии с которым доступ к этой информации ограничен. В случае, если часть запрашиваемой информации относится к информации ограниченного доступа, а остальная информация является общедоступной, орган местного самоуправления предоставляет запрашиваемую информацию, за исключением информации ограниченного доступа.

2.14. В случае поступления в орган местного самоуправления запроса на иностранном языке (кроме татарского языка) такой запрос не рассматривается.
3. Права пользователя информацией
3.1. Пользователь информацией имеет право:

1) получать достоверную информацию о деятельности  органов местного самоуправления;

2) отказаться от получения информации о деятельности органов местного самоуправления;

3) не обосновывать необходимость получения запрашиваемой информации о деятельности органов местного самоуправления, доступ к которой не ограничен;

4) обжаловать в установленном порядке акты и (или) действия (бездействие) органов местного самоуправления, их должностных лиц, нарушающие право на доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления и установленный порядок его реализации;

5) требовать в установленном законом порядке возмещения вреда, причиненного нарушением его права на доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления.

